Uldtéoplaani 2024/2025 6a

1.1 EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

1.1.1 Eestvedamine, strateegiline juhtimine
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Uldtodplaani koostamine, kinnitamine X X |direktor juhtkond
Sisekontrolli siisteemne libiviimine:
Sisehindamise aruande koostamine X X |oppekorraldusjuht |juhtkond
Kompleksne sisekontroll X X X X | X |X |X |X [X [X X |oppekorraldusjuht | dppetoolid
Juhtkonna ndupidamised X X X X | X |X |X |X [X [X X |direktor juhtkond
Kooliastme juhtide koosolek X X X X X |oppekorraldusjuht [kooliastmete juhid
Oppendukogu koosolekute 1ibiviimine X X X |direktor juhtkond
Infominutite 1dbiviimine X X X | X | X |X |X |X [X [X X |direktor juhtkond
Viilissuhtluse edasiarendamine:
Projektipdhine vélissuhtluse arendamine X X X | X [X |X | X | X |[X |[X [X [X [arendusjuht juhtkond, opetajad

arendusjuht,
Koostdopartnerite otsimine X IX X [X [X |X | X [X [X |X |X [X |direktor Opetajad
Rahulolu uuringute libiviimine:
Kiisitluste labiviimine Opilastele, Opetajatele, direktor;
lapsevanematele X oppekorraldusjuht |juhtkond
Rahulolu kiisitluste tulemuste analiiiis ja
tulemuste edastamine huvigruppidele X direktor juhtkond
kultuuri- ja

Koolimeenete uuendamine X X X | X | X |X |X |X [X X |direktor noorsootdd juht




Aasta kokkuvdtete koostamine ja analiilisimine | X X X |direktor juhtkond, opetajad
Arengukava seire ja analiiiis X |IX (X | X |X X |direktor juhtkond,
Kooli dokumentatsiooni uuendamine 1dhtudes
VV maédérustest X X X |direktor juhtkond
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Tootajate rahulolu uuring, analiiiis,

Toolepingute uuendamine X X X |direktor kantselei juhataja
Opetajate tunnikoormuse analiiiis X X |0ppekorraldusjuht |juhtkond
Personali vajaduste hindamine X X X |direktor juhtkond
Ametijuhendite uuendamine X X |direktor juhtkond

Mentorite rakendamine noorte Opetajate
toetamisel

tagasisidestamine X direktor juhtkond

Personali kaasamine 0ppekava jt dokumentide

koostamise protsessi X IX X |X X | X X [X |X [X X |direktor juhtkond

Klassijuhatajate vaheline koostdo Opilaste loovtoode

loovtoode juhendamisel X X X | X | X |X |X |X [X [X koordinaator klassijuhatajad
ainedpetajad,

Kooliastmete vaheline koost66 loovtoode loovtodde

juhendamisel X X [X |X kooliastmete juhid |juhendajad

oppekorraldusjuht

mentorid




Tunnivaatluste 1dbiviimine, analiiiside

koostamine, arutelud Opetajatega X X X | X [ X |X |X |X [X oppekorraldusjuht |Opetajad
Tootajate koolitusvajaduste véljaselgitamine
jargmiseks doppeaastaks X X X |Oppekorraldusjuht |kooliastmete juhid
Opiringide l4biviimine X X |IX X [X X |X [X [X kooliastmete juhid |dppekorraldusjuht
Personali arvutialane ndustamine X X X X | X |X X |X [X [X X |haridustehnoloogid |0dpetajad
Tootaja perioodi tulemuste ja tegevuste
analiilis ning vestlused X |X direktor oppekorraldusjuht
Kogemusvahetused Opetajatega teistest
koolidest X X X | X | X |X |X |X [X [X X |direktor arendusjuht
1.2.4 Personali hindamine ja motiveerimine
Todtajate enesehindamine, eneseanaliitisi
koostamine X X direktor tootajad
Motivatsioonisiisteemi arendamine X X |direktor Opetajad
Personali tunnustamine, personaliiiritused: X X X direktor juhtkond
Kult.- ja
Opetajate pdeva tihistamine X noorsootdd juht juhtkond
Kult.- ja noorsoot6o
Personali joululduna/ joulupidu X direktor juht
Aasta Opetaja kandidaadi esitamine X direktor Kooliastmete juhid
Kult.- ja noorsoot6o

Aasta kolleegi valimine X direktor juht
Personali motivatsioonikoolitused X X direktor Opetajad
Sisekontrolli tulemuste analiiiis ja edastamine
huvipooltele X X |direktor Opetajad
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1.3. KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

1.3.1. Koostoo kavandamine

Koost66 kavandamine linnavalitsusega | oppekorraldusjuht

klasside komplekteerimisel klassiopetajad

Koost6o kooliks ettevalmistamisel kohalike oppekorraldusjuht

lasteaedadega klassidpetajad

Lastevanematele suunatud koolituste

korraldamine direktor juhtkond

I klassi tulevate lastevanemate koosolek direktor klassidpetajad

Opilaste, dpetajate ja vanemate ndustamise

korraldus psiihholoog juhtkond

Kooli veebilehekiiljel koolielu kajastava info

uuendamine arendusjuht juhtkond

Koostdoprojektide planeerimine iilikoolidega direktor oppekorraldusjuht
kultuuri- ja

Koostdo linna asutusega noorsootdo juht

Koostoo spordiklubidega ja Eesti Koolispordi

Liiduga direktor litkumisopetajad

Koostd6 hoolekoguga direktor hoolekogu
kultuuri- ja

Opilasesinduse koolituse ldbiviimine noorsootdd juht Opilasesindus

Opilasesinduse kaasamise planeerimine:

Opilasesinduste kaasamine koolielu kultuuri- ja

korraldusse noorsootdd juht klassijuhatajad

Artiklite avaldamine kohalikus lehes ja

tileriigilises meedias koolielu oluliste Arendusjuht;

stindmuste kohta direktor Opetajad

Lastevanemate iildkoosoleku ettevalmistamine,

korraldamine direktor juhtkond




1.3.2. Huvigruppide kaasamine

Huvigruppide kaasamine koolielu

kultuuri- ja

traditsioonilistel iritustel X X X | X [ X |X |X |X [X noorsootdd juht Opilasesindus
Perede noustamise korraldamine X psiihholoog sotsiaalpedagoog
Klassijuhatajate arenguvestlused Opilaste ja
nende vanematega X X X X X [X (X X |klassijuhatajad
Klasside lastevanemate koosolekud X X X |klassijuhatajad
Huvigruppide koosolekud X X X X [X X | X [X [X X X |direktor juhtkond
Lastevanemate iildkoosolek X direktor juhtkond
Koostdoprojektid erinevate
organisatsioonidega X X X X | X |X |X |X [X[X X |direktor juhtkond
Koostoo jatkamine kohalike ettevotetega X X X X | X |X |X |X [X[X X |direktor juhtkond
1.3.3 Huvigruppidega koost66 hindamine
Tervikliku siisteemi moodustamine
huvigruppidega koostoo hindamiseks:
Huvigruppidega koostoo tulemuste
siistematiseerimine, hindamine, analiiiis X |direktor juhtkond
Kooli kohta meedias avaldatud artiklite,
materjalide kogumine ja siistematiseerimine X X X X |arendusjuht Opetajad
Rahulolu uuringute 1dbiviimine Opilastele, oppekorraldusjuht;
vanematele X X |direktor klassijuhatajad
oppekorraldusjuht;

Tulemuste analiiiis ja esitamine huvipooltele. X |direktor klassijuhatajad
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Kooli eelarve koostamine

direktor, haldusjuht

juhtkond

Eelarve taitmise seire

direktor, haldusjuht

juhtkond

Erinevate projektide kirjutamine tdiendavate
ressursside hankimiseks

direktor, haldusjuht

juhtkond, opetajad

Tdiendavate ressursside leidmine sponsorite
kaudu

direktor, haldusjuht

kultuuri- ja
noorsootdo juht

Oppetooviliste iirituste koordineerimine

Oppekava tditmiseks vajalike dppevahendite
muretsemine

kultuuri- ja
noorsootoo juht

direktor

Opetajad

Kooliastmete juhid

Evakuatsioonidppuse ldbiviimine

direktor, haldusjuht

haldusjuht

Vajaliku ldbilaskevdimega turvatud
arvutivorgu ja internetiiihenduse tagamine

haridustehnoloogid

Juhtmevaba internetivorgu tagamine

haridustehnoloogid

Kaasaegsete tehniliste abivahendite
kasutusvoimaluste uurimine ja voimalusel
hankimine

direktor

haridustehnoloogid

Koolile kuuluvate arvutite kaasajastamine
(rendiarvutid)

haridustehnoloogid

direktor

Tsentraalse viirustorje tarkvara uuendamine

haridustehnoloogid

direktor

Infoturbeauditi tellimine ja 14biviimine

haridustehnoloogid

direktor

Tédiendava inventari hankimine klassidesse,
Opperuumidesse

E-pédeviku (Stuudium) koordineerimine,
haldamine

direktor, haldusjuht

oppekorraldusjuht

haldusjuht

haridustehnoloog




Vajaliku Opi- ja muu tarkvara hankimine

koigile seda vajavatele arvutitele X X X | X | X |X |X |X X X |haridustehnoloog |juhtkond

Kooli veebilehe sisuline haldamine,

tdiendamine X X X | X (X [X |X [X X X |arendusjuht juhtkond

ARNO koordineerimine, haldamine X X X |X X X |0ppekorraldusjuht |dppekorraldusjuht
Kooli kommunikatsioonivdoimaluste

analiilisimine ja voimalike probleemide Direktor, juhtkond,
ennetamine X I X X [X [X |X | X [X X X |arendusjuht haridustehnoloogid
Koostdo toitlustusfirmaga,

linnavarahaldusasutusega X X IX | X [X [X |X [X X X |direktor, haldusjuht |juhtkond
Elektroonilise dpilaspileti véljastamine X Kantselei juhataja | haridustehnoloog

Oppekava ainekavade rakendumise seire,

kultuuri- ja
Taara kogumine X | X X [X [X X | X [X X X |noorsootdo juht Opilasesindus
Kantselei juhataja;
Paberi sdistlik kasutamine X I X |IX [ X X |X X [X X X |haldusjuht kogu personal
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analiilis X | X X [X [X |X | X [X X X |Kooliastmete juhid |0ppekorraldusjuht
Kooliastmete juhid,
Oppekiikude planeerimine, l4biviimine X |IX X |X [X | X |X [X X oppekorraldusjuht |klassijuhatajad




Infopdevade, to6tubade korraldamine koostdds

erinevate Oppeasutustega oppekorraldusjuht |Kooliastmete juhid
Oppekirjanduse tellimine 2024/2025 teabejuht / Kooliastmete juhid;
Oppeaastaks bibliograaf oppekorraldusjuht
Oppekavale vastava dpikeskkonna vajaduste

analiilis direktor Kooliastmete juhid;

Huviringide tegevuse koordineerimine

kultuuri- ja
noorsootod juht

klassijuhatajad

HEYV laste seire ja analiiiis:

Koostdos linna lastekaitsetootajatega ja
haridusndunikuga dpilaste individuaalsete
vajaduste véljaselgitamine

HEVKO

klassijuhatajad,
sotsiaalpedagoog

Diferentseeritud dOppemeetodite ja e-Oppe
kaudu voimaluste loomine individuaalsust
arvestavaks voimetekohaseks dppeks (HEV)

oppekorraldusjuht

HEVKO,
haridustehnoloogid

Riskirithmadesse kuuluvate dpilaste kaasamine
huviringidesse

sotsiaalpedagoog

klassijuhatajad

HEYV opilastele rakendatavate tugiteenuste
mojuanaliiiisi 1dbiviimine

HEVKO

sotsiaalpedagoog;
juhtkond

Opilaste vdimetekohase dppe ja edasijoudmise
seire

oppekorraldusjuht

klassijuhatajad

Koolikohustuse tditmise seire

sotsiaalpedagoog

klassijuhatajad

Pikapdevariihma komplekteerimine,
paevakava
koostamine ja tegevuse seire

oppekorraldusjuht

klassidpetajad,
HEVKO

Ainekonsultatsioonide korraldamine

oppekorraldusjuht

Kooliastmete juhid




Opiabiriihmade t66 korraldamine HEVKO oppekorraldusjuht
Ainepéevade, ainenidalate korraldamine Kooliastmete juhid |dpetajad
Opilaste karjidrinéustamissiisteemi
tiiendamine :
karjddrialase t60 planeerimine Psiihholoog Rajaleidja
Gilimnaasiumite infotunnid pohikooli
1dpetajatele oppekorraldusjuht |klassijuhatajad
Opilaste osalemine giimnaasiumite lahtiste uste
paevadel oppekorraldusjuht |klassijuhatajad
Karjdidrialased infotunnid Opilastele psiihholoog klassijuhatajad
IIT kooliastme juht,
Motivatsioonivestlused pohikoolilopetajatega direktor klassijuhatajad
Klassijuhatajad;
kultuuri- ja
Toovarjupdev psiihholoog noorsootdd juht
Liiklusalase toé koordineerimine:
Liiklustunnid kohaliku politseikonstaabliga oppekorraldusjuht |klassijuhatajad
Jalgratta lubade taotlemiseks koolituse kultuuri- ja
labiviimine noorsootdo juht klassijuhatajad
Liiklusalaste loengute 1dbiviimine klassijuhatajad Kooliastmete juhid
Andekate opilaste individuaalsuse
arvestamine, opilase arengu toetamine:
Piirkondlikest, maakondlikest, iileriigilistest
Opilasvoistlustest, konkurssidest ja Kooliastemete
oliimpiaadidest osavotu koordineerimine juhid ainedpetajad
Koolisiseste dpilasvoistluste, oliimpiaadide Kooliastemete ainedpetajad
korraldamise koordineerimine juhid
Teaduskool oppekorraldusjuht |Kooliastmete juhid




Opilaste suunamine ja juhendamine

kultuuri- ja

ainedpetajad;

aineringides X X noorsootdd juht huviringi dpetaja
Opilaste suunamine, ja juhendamine osalemaks
ainekonkurssidel X Kooliastmete juhid |ainedpetajad
Ainenddalate ja ainepiievade korraldamise
koordineerimine:

kultuuri- ja
Jooksu- ja muud spordipdevad X noorsootdd juht ainedpetajad
1.5.3 Oppekorraldaus ja meetodid
I klassi tulevate Opilaste registreerimine X |oppekorraldusjuht [klassiopetajad
Kooli pievakava koostamine :

haridustehnoloogid,
Tunniplaani koostamine X X |0ppekorraldusjuht |juhtkond
Konsultatsioonide ajagraafiku koostamine X X |oppekorraldusjuht |Kooliastemete juhid
Opiabirithmade ajagraafiku koostamine X X X [HEVKO klassijuhatajad
Koneravi tunniplaani koostamine X X X |logopeed oppekorraldusjuht

HEVKO;
Pikapaevariihma pédevaplaani koostamine X X |oppekorraldusjuht [klassiopetajad
Hindamissiisteemi analiiiis, vajadusel
korrigeerimine:
Kooliastmete juhid,

Hindamise regulaarsuse kontroll e-pievikutes |X X X |0ppekorraldusjuht |klassijuhatajad
Hindamise probleemide analiiiis, kokkuvotte
edastamine Opetajatele X X X |oppekorraldusjuht |Kooliastmete juhid
Sisekontroll, sisevaatlused, tegevuste
analiiiisid:
Oppetundide vaatlused, tunnianaliiiisid,
tagasiside X X X |oppekorraldusjuht |Kooliastmete juhid




Konsultatsioonide toimumise koordineerimine, Kooliastmete juhid
seire oppekorraldusjuht
Tohustatud toe klassi t66 korraldamine, seire HEVKO oppekorraldusjuht
Ainenidalate, pdevade vaatlus — kokkuvotted,
analiilis arendusjuht Kooliastmete juhid
kultuuri- ja
Opilasiirituste vaatlus —kokkuvdtted, analiiiis noorsootdo juht Kooliastmete juhid
Loovtoode, uurimistoode, praktiliste toode
korraldamine, kaitsmine, tulemuste analiiiis
8. klassi loov-ja projektitodde koostamine, Loovtoode
koordineerimine ja 1dbiviimine koordinaator klassijuhatajad,
Opetajate ndustamine, koolitamine
uurimistoode, loovtodde ja praktiliste toode Loovtoode
juhendamisel koordinaator Ainedpetajad
oppekorraldusjuht,
Loovtodde loovtodde
Loovtodde kaitsmine koordinaator juhendajad
Tasemetoode, eksamite korraldamine,
analiiiis
4.ja 7. kl. tasemetddde korraldamine oppekorraldusjuht |dpetajad
Pdhikooli [6pueksamite korraldamine oppekorraldusjuht |juhtkond
Pohikooli 16pueksamite tulemuste analiiiis oppekorraldusjuht |juhtkond, dpetajad
4. ja 7 .kl.tasemetodde tulemuste analiilis oppekorraldusjuht |ainedpetajad
Oppekiiikude siisteemi loomine
Ouesdppe libiviimine oppekorraldusjuht |Gdpetajad
Oppekiikude korraldamise kaardistamine
lahtuvalt dppekavast oppekorraldusjuht |Kooliastmete juhid
Muuseumitundide korraldamine vastavalt
Oppekavale Kooliastmete juhid [ainedpetajad




Oppekiikude analiiiis, kokkuvdtte esitamine

oppekorraldusjuhile Kooliastmete juhid [ainedpetajad

Oppemeetodid, oppematerjalid

E-Oppe materjalide koostamine, kasutamine X X X | X |X | X |X [X [X haridustehnoloog |Kooliastmete juhid

Koolituskogemuse tutvustamine kolleegidele X X X | X |X | X |X [X [X Kooliastmete juhid |0petajad

Kogemusseminarid metoodikast opiringides X X X | X |X | X |X [X [X Kooliastmete juhid |0petajad

Opetajate osalemine erinevatel

ainekonkurssidel X X X | X |X |X |X [X [X Kooliastmete juhid |dpetajad

1.5.4 Viartused ja eetika

Opilaste tunnustussiisteemi tiitmine:

Opilaste tunnustamine kogunemistel, kooli

kodulehel, kohalikus meedias. X X |IX [ X [X X |X |[X [X direktor Opetajad, juhtkond

Viga hea dppeedukusega Opilaste

tunnustamine X X oppekorraldusjuht |klassijuhatajad

Direktori vastuvott 1.-9 klasside dpilastele

(igast klassist 2 dpilast) X direktor juhtkond

Oppeaasta aktused:
kultuuri- ja

Oppeaasta avaaktus noorsootdo juht Opetajad
kultuuri- ja

Kooli aastapdeva tdhistamise aktus X noorsootdo juht Opetajad
kultuuri- ja

Eesti Vabariigi aastapdeva tdhistamise aktus X noorsootdd juht Opetajad
kultuuri- ja

1.-8. klassi Oppeaasta 10puaktus X noorsootdo juht Opetajad
kultuuri- ja

Pdhikooli 1opuaktus X noorsootdo juht Opetajad
kultuuri- ja

Kooli joulukontsert X noorsootod juht Opetajad




kultuuri- ja

Kooli kevadkontsert noorsootdd juht Opetajad

Téhtpdevade tihistamised:
kultuuri- ja

Joulupeod kooliastmeti noorsootdd juht Opetajad
kultuuri- ja

Mardipieva, kadripdeva téhistamine. noorsootoo juht Opetajad

Joulunidala tiritused ja advendikiiiinla kultuuri- ja

siilitamine noorsootdd juht Opetajad

Rahvusvahelise muusikapdeva tdhistamine muusikadpetajad  |Opetajad
kultuuri- ja

Muude tidhtpdevade tihistamine noorsootdd juht Opetajad
kultuuri- ja

Opilasesinduse presidendi valimine noorsootdd juht Opetajad




