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Uldtédplaani koostamine, kinnitamine X |direktor juhtkond
Sisekontrolli siisteemne libiviimine:
Sisehindamise aruande koostamine X |direktor juhtkond
Kompleksne sisekontroll X |direktor dppetoolide juhid
Juhtkonna néupidamised X |direktor juhtkond
Kooliastme juhtide koosolek X |Oppekorraldusjuht  |kooliastmete juhid
Oppendukogu koosolekute libiviimine X |direktor dppendukogu litkmed
Infominutite ldbiviimine X |direktor juhtkond
Vilissuhtluse edasiarendamine:
ProjektipShine vélissuhtluse arendamine X |arendusjuht juhtkond, dpetajad

Koostdopartnerite otsimine

arendusjuht, direktor

Opetajad

Rahulolu uuringute libiviimine:

Tootajate rahulolu uuring, analiids,

Kiisitluste 1dbiviimine Opilastele, direktor;
Opetajatele, lapsevanematele oppekorraldusjuht  |juhtkond
Rahulolu kiisitluste tulemuste analiiiis ja
tulemuste edastamine huvigruppidele direktor juhtkond
Koolimeenete uuendamine direktor kultuuri- ja noorsootdd juht
Aasta kokkuvotete koostamine ja
analiilisimine direktor juhtkond, dpetajad
Arengukava seire ja analiiiis direktor juhtkond,
Kooli dokumentatsiooni uuendamine
lahtudes VV miérustest X direktor juhtkond
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Toolepingute uuendamine X |direktor kantselei juhataja
Opetajate tunnikoormuse analiiiis X |oppekorraldusjuht  |juhtkond
Personali vajaduste hindamine X |direktor juhtkond
Ametijuhendite uuendamine X |direktor juhtkond

tagasisidestamine direktor juhtkond
Personali kaasamine dppekava jt

dokumentide koostamise protsessi direktor juhtkond
Klassijuhatajate vaheline koost6o loovtoode

opilaste loovtodde juhendamisel koordinaator klassijuhatajad
Kooliastmete vaheline koostdo loovtddde ainedpetajad, loovtodde
juhendamisel kooliastmete juhid |juhendajad
Mentorite rakendamine noorte dpetajate

toetamisel oppekorraldusjuht  |mentorid
Tunnivaatluste 1dbiviimine, analiiiiside

koostamine, arutelud dpetajatega kooliastmete juhid |Opetajad
Tootajate koolitusvajaduste

viljaselgitamine jargmiseks dppeaastaks kooliastmete juhid |Opetajad
Opiringide labiviimine kooliastmete juhid |dpetajad
Personali arvutialane ndustamine haridustehnoloogid |dpetajad




Tootaja perioodi tulemuste ja tegevuste

Tootajate enesehindamine, eneseanaliiiisi

analiiiis ning vestlused X direktor oppekorraldusjuht
Kogemusvahetused Opetajatega teistest
koolidest X X | X |X X X |X X X |direktor arendusjuht

koostamine X direktor tootajad
Motivatsioonisiisteemi arendamine X X |direktor Opetajad
Personali tunnustamine,
personaliiiritused: X X X direktor juhtkond
Kult.- ja noorsoot66

Opetajate péeva tihistamine X juht juhtkond
Personali joululduna/ joulupidu X direktor Kult.- ja noorsootdo juht
Aasta Opetaja kandidaadi esitamine X direktor Kooliastmete juhid
Aasta kolleegi valimine X direktor Kult.- ja noorsootdd juht
Personali motivatsioonikoolitused X X direktor Opetajad
Sisekontrolli tulemuste analiiiis ja
edastamine huvipooltele X X |direktor Opetajad
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Koostdo kavandamine linnavalitsusega [ oppekorraldusjuht

klasside komplekteerimisel X X X X klassidpetajad
Koostdd kooliks ettevalmistamisel oppekorraldusjuht

kohalike lasteaedadega X X klassiopetajad
Lastevanematele suunatud koolituste

korraldamine direktor juhtkond

I klassi tulevate lastevanemate koosolek X X |oppekorraldusjuht  |klassidpetajad
Opilaste, dpetajate ja vanemate

ndustamise korraldus X psiihholoog juhtkond
Kooli veebilehekiiljel koolielu kajastava

info uuendamine X X |X |X X X |X X X |arendusjuht juhtkond
Koostddprojektide planeerimine

iilikoolidega X X |direktor oppekorraldusjuht

kultuuri- ja

Koostdo linna asutusega X X |X |X X X |X X X [noorsootdd juht

Koostdo spordiklubidega ja Eesti

Koolispordi Liiduga X X |X |X X X |X X X |direktor litkumisdpetajad
Koostd6 hoolekoguga X X | X |X X X |X X X |direktor hoolekogu

~ kultuuri- ja

Opilasesinduse koolituse ldbiviimine X X | X |X X X |X X [noorsootdd juht Opilasesindus
Opilasesinduse kaasamise
\planeerimine:

Opilasesinduste kaasamine koolielu kultuuri- ja

korraldusse X X |X |X X X |X X [noorsootdd juht klassijuhatajad
Artiklite avaldamine kohalikus lehes ja

ileriigilises meedias koolielu oluliste Arendusjuht;

stindmuste kohta X X X |X X X |X X |direktor Opetajad
Lastevanemate tildkoosoleku

ettevalmistamine, korraldamine X direktor juhtkond

Huvigruppide kaasamine koolielu kultuuri- ja

traditsioonilistel tiritustel X X [X |X X X |X noorsootdo juht Opilasesindus
Perede ndustamise korraldamine X psiihholoog sotsiaalpedagoog
Klassijuhatajate arenguvestlused Opilaste

ja nende vanematega X |X X X |X X |klassijuhatajad

Klasside lastevanemate koosolekud X |X X |klassijuhatajad

Huvigruppide koosolekud X X X |X X X |X X X |direktor juhtkond
Lastevanemate iildkoosolek X direktor juhtkond




Koostdoprojektid erinevate
organisatsioonidega

e
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direktor

juhtkond

Koostdo jatkamine kohalike ettevitetega | X

Tervikliku siisteemi moodustamine
huvigruppidega koostoé hindamiseks:

direktor

juhtkond

Huvigruppidega koost66 tulemuste

siistematiseerimine, hindamine, analiiiis X |direktor juhtkond
Kooli kohta meedias avaldatud artiklite,
materjalide kogumine ja
slistematiseerimine X X X |arendusjuht Opetajad
Rahulolu uuringute ldbiviimine dppekorraldusjuht;
oOpilastele, vanematele X |direktor klassijuhatajad
Tulemuste analiiiis ja esitamine dppekorraldusjuht;
huvipooltele. X |direktor klassijuhatajad
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Kooli eelarve koostamine X direktor, haldusjuht |juhtkond

Eelarve tditmise seire X X |X |X X X |X X X |direktor, haldusjuht |juhtkond

Erinevate projektide kirjutamine

tiaiendavate ressursside hankimiseks X X |X |X X X |X X X |direktor, haldusjuht |juhtkond, dpetajad
Téiendavate ressursside leidmine

sponsorite kaudu X X | X |X X X |X X X |direktor, haldusjuht |kultuuri- ja noorsootdd juht

Oppetooviliste iirituste koordineerimine

Oppekava tiitmiseks vajalike

kultuuri- ja
n0orsootdd juht

Opetajad

dppevahendite muretsemine X X |direktor Kooliastmete juhid
Evakuatsioonidppuse ldbiviimine X direktor, haldusjuht |haldusjuht
Vajaliku ldbilaskevdimega turvatud

arvutivorgu ja internetiiihenduse

tagamine X X |X |X X X |X X X |haridustehnoloogid

Juhtmevaba internetivorgu tagamine X X |X |X X X |X X X |haridustehnoloogid

Kaasaegsete tehniliste abivahendite

kasutusvoimaluste uurimine ja

voimalusel hankimine X X X |X X X |X X X |direktor haridustehnoloogid
Koolile kuuluvate arvutite

kaasajastamine (rendiarvutid) X X |X |X X X |X X X |haridustehnoloogid |direktor
Tsentraalse viirustdrje tarkvara

uuendamine X X | X |X X X |X X X |haridustehnoloogid |direktor
Infoturbeauditi tellimine ja labiviimine haridustehnoloogid |direktor

Téiendava inventari hankimine

klassidesse, Opperuumidesse direktor, haldusjuht |haldusjuht

Stuudiumi administreerimine oppekorraldusjuht  |kantselei juhataja
Vajaliku 0pi- ja muu tarkvara hankimine

koigile seda vajavatele arvutitele X X | X |X X X |X X X |haridustehnoloog  |juhtkond

Kooli veebilehe sisuline haldamine,

tédiendamine X X X |X X X |X X X |arendusjuht juhtkond

ARNO administreerimine X X |X X X |Oppekorraldusjuht

Kooli kommunikatsioonivdimaluste

analiiiisimine ja voimalike probleemide Direktor, juhtkond,
ennetamine X X |X |X X X |X X X |arendusjuht haridustehnoloogid
Koostdd toitlustusfirmaga,

linnavarahaldusasutusega X X | X [X X X |X X X |direktor, haldusjuht |juhtkond
Elektroonilise dpilaspileti véljastamine | X Kantselei juhataja | haridustehnoloog




kultuuri- ja

Taara kogumine X X [ X IX X |X X [X |X [X X [noorsootdd juht Opilasesindus
Kantselei juhataja;

Paberi siéstlik kasutamine X X [ X |IX [X X X [X |X [X X |haldusjuht kogu personal
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Oppekava ainekavade rakendumise seire,
analiiiis X X X [X |X |X|X [X|X[X X |Oppedisainer Kooliastmete juhid
Oppekiikude planeerimine, labiviimine [X |X |X [X |X |X |X [X |X [X Kooliastmete juhid |Klassijuhatajad
Infopéevade, toStubade korraldamine
koostdds
erinevate Oppeasutustega X X |X |X oppekorraldusjuht  |Kooliastmete juhid
Oppekirjanduse tellimine 2024/2025 teabejuht / Kooliastmete juhid;
Oppeaastaks X |X X |bibliograaf oppekorraldusjuht
Oppekavale vastava dpikeskkonna
vajaduste analiiiis X X [X X [X X X [X|X X direktor Kooliastmete juhid;

kultuuri- ja
Huviringide tegevuse koordineerimine  |X |X X [X |X [X [X |[X |X |[X X noorsootg)é juht klassijuhatajad
HEY laste seire ja analiiiis:
Koostdos linna lastekaitsetootajatega ja
haridusndunikuga Opilaste
individuaalsete vajaduste klassijuhatajad,
véljaselgitamine X X | X X [X X X [X |X X X |HEVKO sotsiaalpedagoog
Diferentseeritud dppemeetodite ja e-Oppe
kaudu vdimaluste loomine
individuaalsust arvestavaks HEVKO,
voimetekohaseks dppeks (HEV) X X X X |Oppekorraldusjuht  |haridustehnoloogid
Riskiriihmadesse kuuluvate dpilaste
kaasamine huviringidesse X X [X X [X X X [X|X X X |sotsiaalpedagoog klassijuhatajad
HEV opilastele rakendatavate
tugiteenuste mdjuanaliiiisi 1dbiviimine HEVKO sotsiaalpedagoog; juhtkond
Opilaste vdimetekohase dppe ja
edasijoudmise seire X X X X | X |X X X |oppekorraldusjuht  |klassijuhatajad
Koolikohustuse tditmise seire X |X sotsiaalpedagoog klassijuhatajad
Pikapéevariihma komplekteerimine,
paevakava
koostamine ja tegevuse seire X X X |Oppekorraldusjuht  |klassidpetajad, HEVKO
Ainekonsultatsioonide korraldamine X X X |X X X |Oppekorraldusjuht |Kooliastmete juhid
Opiabiriihmade t66 korraldamine X X |HEVKO oppekorraldusjuht
Ainepédevade, ainenddalate korraldamine |X X Kooliastmete juhid |dpetajad
Opilaste karjiirinéustamissiisteemi
tiiendamine :
karjéddrialase t60 planeerimine X X X X | X |X |X XXX X |Psiihholoog Rajaleidja
Giimnaasiumite infotunnid pohikooli
1opetajatele X X oppekorraldusjuht  |klassijuhatajad
Opilaste osalemine giimnaasiumite
lahtiste uste paevadel X oppekorraldusjuht  |klassijuhatajad
Karjdérialased infotunnid dpilastele X X [X X [X X X [X|X X X |pstihholoog klassijuhatajad
Motivatsioonivestlused III kooliastme juht,
pohikoolildpetajatega X X X [X | X |[X |X [X [X[X X |direktor klassijuhatajad

Klassijuhatajad; kultuuri- ja

Toovarjupdev psithholoog noorsootdd juht

Liiklusalase too koordineerimine:




Liiklustunnid kohaliku

kultuuri- ja

politseikonstaabliga X noorsootdd juht klassijuhatajad
Jalgratta lubade taotlemiseks koolituse kultuuri- ja
labiviimine noorsootdd juht klassijuhatajad
Liiklusalaste loengute ldbiviimine X klassijuhatajad Kooliastmete juhid
Andekate opilaste individuaalsuse
arvestamine, opilase arengu toetamine:
Piirkondlikest, maakondlikest,
ileriigilistest Opilasvdistlustest,
konkurssidest ja oliimpiaadidest osavotu
koordineerimine X X Kooliastemete juhid |ainedpetajad
Koolisiseste dpilasvoistluste, ainedpetajad
oliimpiaadide korraldamise
koordineerimine X X Kooliastemete juhid
Teaduskool X X X |Kooliastemete juhid |Kooliastmete juhid
Opilaste suunamine ja juhendamine kultuuri- ja ainedpetajad; huviringi
aineringides X X noorsootdd juht Opetaja
Opilaste suunamine, ja juhendamine
osalemaks ainekonkurssidel X Kooliastmete juhid |ainedpetajad
Ainenddalate ja ainepievade
korraldamise koordineerimine:

kultuuri- ja
Jooksu- ja muud spordipdevad X noorsootdo6 juht ainedpetajad

I klassi tulevate Opilaste registreerimine X |Oppekorraldusjuht  |klassidpetajad
Kooli pievakava koostamine :

haridustehnoloogid,
Tunniplaani koostamine X X |Oppekorraldusjuht  |juhtkond
Konsultatsioonide ajagraafiku
koostamine X X |Oppekorraldusjuht  |Kooliastemete juhid
Opiabiriithmade ajagraafiku koostamine |X X X |HEVKO tugikomisjon
Koneravi tunniplaani koostamine X X X |HEVKO tugikomisjon
Pikapdevariihma pdevaplaani koostamine X X |Oppekorraldusjuht | klassiopetajad
Hindamissiisteemi analiiiis, vajadusel
korrigeerimine:
Hindamise regulaarsuse kontroll e- Kooliastmete juhid;
paevikutes X X X |oppekorraldusjuht  |klassijuhatajad
Hindamise probleemide analiiiis,
kokkuvotte edastamine Opetajatele X X X |Oppekorraldusjuht  |Kooliastmete juhid
Sisekontroll, sisevaatlused, tegevuste
analiiiisid:
Oppetundide vaatlused, tunnianaliiiisid,
tagasiside X X X |Kooliastmete juhid |dppekorraldusjuht
Konsultatsioonide toimumise Kooliastmete juhid
koordineerimine, seire X X X |Oppekorraldusjuht
Tdhustatud-ja eritoe klassi t66
korraldamine, seire X X X |HEVKO oppekorraldusjuht
Ainenédalate, pdevade vaatlus —
kokkuvotted, analiiiis arendusjuht Kooliastmete juhid
Opilasiirituste vaatlus —kokkuvdtted, kultuuri- ja
analiiiis X noorsootdd juht Kooliastmete juhid
Loovtoiode, uurimistoode, praktiliste
toode korraldamine, kaitsmine,
tulemuste analiiiis
8. klassi loov-ja projektitoode
koostamine, koordineerimine ja Loovtodde
labiviimine X X koordinaator klassijuhatajad
Opetajate ndustamine, koolitamine
uurimistdode, loovtodde ja praktiliste Loovtodde
todde juhendamisel X X koordinaator Ainedpetajad

Loovtoode oppekorraldusjuht,
Loovtddde kaitsmine koordinaator loovtddde juhendajad
Tasemetoode, eksamite korraldamine,
analiiiis
4.ja 7. kl. tasemetodde korraldamine X oppekorraldusjuht  |dpetajad




Pohikooli 16pueksamite korraldamine

dppekorraldusjuht

juhtkond

P&hikooli 16pueksamite tulemuste
analiiiis

dppekorraldusjuht

juhtkond, dpetajad

4. ja 7.kl.tasemetdode tulemuste analiiiis

oppekorraldusjuht

ainedpetajad

Oppekiiikude siisteemi loomine

Ouesdppe labiviimine

dppekorraldusjuht

Opetajad

Oppekiikude korraldamise kaardistamine
lahtuvalt Sppekavast

Kooliastmete juhid

ainedpetajad

Muuseumitundide korraldamine vastavalt
oppekavale

Kooliastmete juhid

ainedpetajad

Oppekiikude analiiiis, kokkuvdtte
esitamine Oppekorraldusjuhile

Kooliastmete juhid

ainedpetajad

Oppemeetodid, 6ppematerjalid

E-0ppe materjalide koostamine,
kasutamine

haridustehnoloog

Kooliastmete juhid

Koolituskogemuse tutvustamine
kolleegidele

Kooliastmete juhid

Opetajad

Kogemusseminarid metoodikast
opiringides

Kooliastmete juhid

Opetajad

Opetajate osalemine erinevatel
ainekonkurssidel

Opilaste tunnustussiisteemi tiitmine:

Kooliastmete juhid

Opetajad

Opilaste tunnustamine kogunemistel,

kooli kodulehel, kohalikus meedias. direktor Opetajad, juhtkond

Viga hea dppeedukusega Opilaste

tunnustamine oppekorraldusjuht  |klassijuhatajad

Direktori vastuvott 1.-9. klasside

Opilastele (igast klassist 2 dpilast) direktor juhtkond

Oppeaasta aktused:

; kultuuri- ja

Oppeaasta avaaktus noorsootdd juht Opetajad
kultuuri- ja

Kooli aastapdeva tihistamise aktus noorsootdo juht Opetajad

Eesti Vabariigi aastapdeva tdhistamise kultuuri- ja

aktus noorsootdd juht Opetajad
kultuuri- ja

1.-8. klassi dppeaasta 16puaktus noorsootdd juht Opetajad
kultuuri- ja

Pohikooli 16puaktus noorsootdd juht Opetajad
kultuuri- ja

Kooli joulukontsert noorsootdd juht Opetajad
kultuuri- ja

Kooli kevadkontsert noorsootdd juht Opetajad

Téhtpievade tihistamised:
kultuuri- ja

Joulupeod kooliastmeti noorsoot6o juht Opetajad
kultuuri- ja

Mardipéeva, kadripéeva tdhistamine noorsootdd juht Opetajad

Joulunédala tiritused ja advendikiiiinla kultuuri- ja

stilitamine noorsootdd juht Opetajad

Rahvusvahelise muusikapdeva

téhistamine muusikadpetajad Opetajad
kultuuri- ja

Muude téhtpaevade tdhistamine noorsootdd juht Opetajad

~ kultuuri- ja

Opilasesinduse presidendi valimine noorsootdo juht Opetajad




