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Loovtöö kokkuvõte koosneb järgmistest osadest: 

 

1. TIITELLEHT 

 Kooli nimi. 

 Töö pealkiri. 

 Töö olemus (õppematerjal, õpilasüritus, vms). 

 Autori nimi ja klass. 

 Juhendaja nimi. 

 Kohanimi ja aasta. 

Tiitellehte ei nummerdata. 

Tiitellehe näidis on esitatud juhendi lõpus (Lisa 1). 

 

2. SISUKORD 

 Sisukord sisaldab iga alaosa täpset pealkirja ja vastava lehekülje numbrit.  

 Leheküljenumbrit sisukorrale ei panda 

 Sisukorra näidis on esitatud juhendi lõpus (Lisa 2). 

 

3. SISSEJUHATUS 

 Sõnastatakse loovtöö eesmärk. 

 Põhjendatakse teema valikut. 

 Selgitatakse kasutatud meetodeid. 

 Sissejuhatuses ei tooda ära tööga saadud tulemusi ja järeldusi.  

 

4. LOOVTÖÖ PÕHIOSA 

 Sõltub töö iseloomust (kirjeldus, valminud materjal, salvestis, esitlus vms) 

 

5. KOKKUVÕTE 

 Milline oli töö tulemus. Kas püstitatud eesmärgid täideti. 

Kokkuvõttes ei esitata uusi seisukohti, fakte, ei viidata uutele allikatele. 
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6. TSITEERIMINE 

 Tsitaat on teise teksti sõna-sõnaline, täpne kordamine. Tsitaat on alati 

jutumärkides. Lugejale on selgem, kui autorit nimetatakse tsiteeritava lause ees või 

järel tema täisnimega. Nimeviide (perekonnanimi ja teksti avaldamise aasta) 

esitatakse seejärel tsitaadi või kogu lõigu lõpus, samamoodi nagu refereeringu 

puhul. 

Näide: … ning vastukaaluks soovitab Karl-Kristjan Nigesen linnaturistile: „Vaadake üle, 

miks üks linn on nii tore, et Europarlament peab vajalikuks korra kuus täies koosseisus sinna 

kolida” (Nigesen, 2006: 32). 

 

7. VIITAMINE JA REFEREERIMINE 

 Refereering on teise teksti või allika omasõnaline kokkuvõte, sellest olulise 

väljatoomine. Seejuures tuleb alati viidata algallika autorile.  

 Tartu Raatuse kooli referaatides/loovtöödes/uurimistöödes tuleb kasutada 

tekstisisest viitamist st teksti sees märgitakse kokkuvõtlikult, millisest allikast on 

materjal leitud. 

Näide: “Vikipeedia andmetel ….., 01.01.2001” 

 Tekstisisesed viited  

Sulgudes on ära toodud autori perekonnanimi, allika ilmumisaasta ja 

leheküljenumber. Pikemat juttu pole tarvis, sest täpsema info leiab lugeja lõpust 

kasutatud kirjanduse juurest.  

Näide (Lill, 2008: 176)  

 Kui ühelt autorilt on samal aastal ilmunud mitu teost, mida on töös kasutatud, on 

kasulik nime asemel kirjutada allika pealkiri. Teine võimalus on märgistada allikad 

a, b, c... tähega (sama täht lisada siis ka kasutatud kirjanduse loetellu pealkirja 

järele). Internetiallikale teksti sees viidates märgitakse kodulehekülje nimi lühidalt 

(tingimusel, et täispikk aadress on eksimatult kättesaadav kasutatud kirjanduse alt) 

ja kasutamise kuupäev.  

Näide: (Lill, 2008a: 176)  

Näide (Lill, 2008b: 61)  
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8. KASUTATUD ALLIKATE JA KIRJANDUSLE LOETELU 

 Kõigi töös viidatud materjalide loetelu. 

 Loetelu koostatakse selliselt, et eespool on teosed/raamatud tähestikulises 

järjekorras, lõpupoole netiaadressid. 

Näited 

Teatmeteos 

Teatmeteose pealkiri, (köide). Ilmumiskoht. Kirjastus, aasta. 

Nt Eesti entsüklopeedia, 6. köide. Tallinn. Valgus, 1992. 

 

Raamat 

Autor(id). Aasta. Raamatu pealkiri. Linn: kirjastuse nimi 

Nt Kuldkepp, P. 2009. Tööle ja spordile pühendatud elu. Tartu: Greif 

 

Artikkel ajakirjas või ajalehes 

Autor(id). Artikli pealkiri. Ajalehe või ajakirja pealkiri, ajalehe ilmumise kuupäev või ajakirja 

number, lehekülg. 

Nt Kase, M. Magusaga ei maksa liialdada. Eesti Päevaleht, 15.02.2007. 

 

Internetiallikas 

Autor (kui on). Teksti pealkiri. Internetiaadress. Külastamise kuupäev. 

Nt Hanni, T. Mis on börs?http://www.loovtoo/nii_pikk/kui vaja (kasutamise kuupäev, nt 

01.02.2014)  

 

9. LISAD 

 Töösse võib lisada lisasid (fotomaterjal, kaardid, skeemid, dokumendid, 

salvestised jne). 

 Kõik lisad tuleb pealkirjastada ja nummerdada vastavalt neile tekstis viitamise 

järjekorrale. 

 

 

 

 

 

http://www.loovtoo/nii_pikk/kui%20vaja
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10. VORMISTAMINE 

 Valge A4, kiirköites. 

 Kirja tüüp: Times New Roman 

 Kirja suurus: 12 pt. 

 Reavahe: 1,5 [vorming         lõik         reasamm] 

 Leheküljed nummerdatakse automaatselt, tiitellehele leheküljenumbrit ei panda. 

Number lisatakse alla keskele. 

 Tekst on joondatud servast servani [rööpjoondatud], taandridu ei kasutata. 

 Tekst on koostatud vigadeta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

LISA 1 

Tartu Raatuse Kool 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TÖÖ PEALKIRI 
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SISSEJUHATUS 

Sõnastatakse loovtöö eesmärk. 

Põhjendatakse teema valikut. 

Selgitatakse kasutatud meetodeid. 

Sissejuhatuses ei tooda ära tööga saadud tulemusi ja järeldusi.  
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1. TÖÖ PÕHIOSA (Stiil: Normal, Times New Roman, kirjasuurus 12, bold ) 

Sõltub töö iseloomust (kirjeldus, valminud materjal, salvestis, esitlus vms). Töö põhiosa 

annab vastused sissejuhatuses püstitatud eesmärkidele ja ülesannetele. Töö põhiosa peatükid 

peavad olema sisulis-loogiliselt üksteisega seotud ning moodustama teemale vastava terviku 

 

1.1. Esimene peatükk (Stiil: Normal, Times New Roman, kirjasuurus 12, bold ) 

Põhitekst (stiil: Normal, Times New Roman, kirjasuurus 12, reasamm 1,5, rööpjoondus ) 

 

1.1.1 Alapeatükk (Stiil: Normal, Times New Roman, kirjasuurus 12, bold ) 

Põhitekst (stiil: Normal, Times New Roman, kirjasuurus 12, reasamm 1,5, rööpjoondus ) 
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KOKKUVÕTE 

Milline oli töö tulemus. Kas püstitatud eesmärgid täideti. Antakse hinnang tehtud tööle ning 

sõnastatakse põhijäreldused. Kokkuvõttes tuleb avaldada oma arvamus või seisukoht.  

 

Kokkuvõttes ei esitata uusi seisukohti, fakte, ei viidata uutele allikatele. 
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KASUTATUD KIRJANDUS 

 

Kasutatud kirjanduse loetelu hõlmab töö koostamisel kasutatud ja viidatud allikaid – loetelus 

tuuakse ainult töös viidatud allikad ja igale loetelus olevale allikale peab omakorda leiduma 

töös viide. Loetelu koostatakse selliselt, et eespool on teosed/raamatud tähestikulises 

järjekorras, lõpupoole netiaadressid.  

 

Näited 

Teatmeteos 

Teatmeteose pealkiri, (köide). Ilmumiskoht. Kirjastus, aasta. 

Nt Eesti entsüklopeedia, 6. köide. Tallinn. Valgus, 1992. 

 

Raamat 

Autor(id). Aasta. Raamatu pealkiri. Linn: kirjastuse nimi 

Nt Kuldkepp, P. 2009. Tööle ja spordile pühendatud elu. Tartu: Greif 

 

Artikkel ajakirjas või ajalehes 

Autor(id). Artikli pealkiri. Ajalehe või ajakirja pealkiri, ajalehe ilmumise kuupäev või ajakirja 

number, lehekülg. 

Nt Kase, M. Magusaga ei maksa liialdada. Eesti Päevaleht, 15.02.2007. 

 

Internetiallikas 

Autor (kui on). Teksti pealkiri. Internetiaadress. Külastamise kuupäev. 

Nt Hanni, T. Mis on börs?http://www.loovtoo/nii_pikk/kui vaja (kasutamise kuupäev, nt 

01.02.2014)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.loovtoo/nii_pikk/kui%20vaja


6 

LISA 1. Ürituse stsenaarium 

Töösse võib lisada lisasid (fotomaterjal, kaardid, skeemid, dokumendid, salvestised jne). 

Lisad tuleb nummerdada ja pealkirjastada 

 


