r/—_\
TARTU RAATUSE KOOL

Loovt6o kokkuvote koosneb jargmistest osadest:

1. THTELLEHT
e Kooli nimi.
e To0 pealkiri.
e To0 olemus (Oppematerjal, Opilasiiritus, vms).
e Autori nimi ja klass.
e Juhendaja nimi.
e Kohanimi ja aasta.
Tiitellehte ei nummerdata.

Tiitellehe niidis on esitatud juhendi 16pus (Lisa 1).

2. SISUKORD
o Sisukord sisaldab iga alaosa tépset pealkirja ja vastava lehekiilje numbrit.
e Lehekiiljenumbrit sisukorrale ei panda

e Sisukorra néidis on esitatud juhendi 16pus (Lisa 2).

3. SISSEJUHATUS

Sonastatakse loovtdo eesmark.

e PdOhjendatakse teema valikut.
e Selgitatakse kasutatud meetodeid.

o Sissejuhatuses ei tooda dra todga saadud tulemusi ja jareldusi.

4. LOOVTOO POHIOSA

e Sdltub t66 iseloomust (kirjeldus, valminud materjal, salvestis, esitlus vms)

5. KOKKUVOTE
e Milline oli t66 tulemus. Kas piistitatud eesmargid tdideti.

Kokkuvottes ei esitata uusi seisukohti, fakte, ei viidata uutele allikatele.




6. TSITEERIMINE
e Tsitaat on teise teksti sOna-sOnaline, tdpne kordamine. Tsitaat on alati

jutumaérkides. Lugejale on selgem, kui autorit nimetatakse tsiteeritava lause ees voi
jarel tema tdisnimega. Nimeviide (perekonnanimi ja teksti avaldamise aasta)
esitatakse seejdrel tsitaadi voi kogu 18igu lopus, samamoodi nagu refereeringu
puhul.

Ndide: ... ning vastukaaluks soovitab Karl-Kristjan Nigesen linnaturistile: ,,Vaadake iile,

miks iiks linn on nii tore, et Europarlament peab vajalikuks korra kuus tdies koosseisus sinna

kolida” (Nigesen, 2006: 32).

7. VIITAMINE JA REFEREERIMINE

e Refereering on teise teksti vOi allika omasdnaline kokkuvdte, sellest olulise
véljatoomine. Seejuures tuleb alati viidata algallika autorile.

e Tartu Raatuse kooli referaatides/loovtoddes/uurimistoodes tuleb kasutada
tekstisisest viitamist st teksti sees méargitakse kokkuvotlikult, millisest allikast on
materjal leitud.

Ndide: “Vikipeedia andmetel ....., 01.01.2001

e Tekstisisesed viited

Sulgudes on dra toodud autori perekonnanimi, allika ilmumisaasta ja
lehekiiljenumber. Pikemat juttu pole tarvis, sest tdpsema info leiab lugeja 10pust
kasutatud kirjanduse juurest.

Ndide (Lill, 2008: 176)

e Kui Uhelt autorilt on samal aastal ilmunud mitu teost, mida on t66s kasutatud, on

kasulik nime asemel kirjutada allika pealkiri. Teine voimalus on mirgistada allikad
a, b, c... tihega (sama tédht lisada siis ka kasutatud kirjanduse loetellu pealkirja
jarele). Internetiallikale teksti sees viidates méargitakse kodulehekiilje nimi lithidalt
(tingimusel, et tdispikk aadress on eksimatult kittesaadav kasutatud kirjanduse alt)
ja kasutamise kuupiev.

Ndiide: (Lill, 2008a: 176)

Ndide (Lill, 2008b: 61)



8. KASUTATUD ALLIKATE JA KIRJANDUSLE LOETELU
e Koigi toos viidatud materjalide loetelu.
e Loetelu koostatakse selliselt, et eespool on teosed/raamatud tdhestikulises
jérjekorras, Idpupoole netiaadressid.
Ndited
Teatmeteos
Teatmeteose pealkiri, (kdide). llImumiskoht. Kirjastus, aasta.
Nt Eesti entsiiklopeedia, 6. koide. Tallinn. Valgus, 1992.

Raamat
Autor(id). Aasta. Raamatu pealkiri. Linn: Kirjastuse nimi
Nt Kuldkepp, P. 2009. Téole ja spordile piihendatud elu. Tartu: Greif

Artikkel ajakirjas voi ajalehes
Autor(id). Artikli pealkiri. Ajalehe vdi ajakirja pealkiri, ajalehe ilmumise kuupéev voi ajakirja
number, lehekiilg.

Nt Kase, M. Magusaga ei maksa liialdada. Eesti Pdevaleht, 15.02.2007.

Internetiallikas

Autor (kui on). Teksti pealkiri. Internetiaadress. Kiilastamise kuupéev.

Nt Hanni, T. Mis on bérs?http://www.loovtoo/nii_pikk/kui vaja (kasutamise kuupdev, nt
01.02.2014)

9. LISAD
o Too0sse voib lisada lisasid (fotomaterjal, kaardid, skeemid, dokumendid,
salvestised jne).
e KaJik lisad tuleb pealkirjastada ja nummerdada vastavalt neile tekstis viitamise

jarjekorrale.


http://www.loovtoo/nii_pikk/kui%20vaja

10. VORMISTAMINE

e Valge A4, kiirkdites.

e Kirja tiitip: Times New Roman

e Kirjasuurus: 12 pt.

e Reavahe: 1,5 [vorming —» 161k —» reasamm)]

e Lehekiiljed nummerdatakse automaatselt, tiitellehele lehekiiljenumbrit ei panda.
Number lisatakse alla keskele.

e Tekst on joondatud servast servani [rodpjoondatud], taandridu ei kasutata.

e Tekst on koostatud vigadeta.



LISA 1
Tartu Raatuse Kool

TOO PEALKIRI

Loovtdo kokkuvote

Koostaja: nimi
klass

Juhendaja: nimi

Tartu 2015



SISUKORD LISA 2
SISSEJUHATUS ..ottt sttt se st nenes 2
L. TOO POHIOSA ...ttt ettt sttt nses 3
1.1 ESIMENE PEAtUKK .....c.eiiiiiiieiiiieiies e 3
111 ALAP@ALUKK ...t 3

2. KOKKUVOTE ......cooooviiiiieieeeeee oottt sttt 4
KASUTATUD KIRJANDUS .....oooviieieietieiceee st sen s sessesssess s saneanens 5

LISA 1. Urituse SESENMAATIUI .........cveveeveeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e et eee e e etees e e e e et e eseeeeereesaeereesaeans 6



SISSEJUHATUS

Sonastatakse loovtoo eesmaérk.
Pdhjendatakse teema valikut.
Selgitatakse kasutatud meetodeid.

Sissejuhatuses ei tooda dra tooga saadud tulemusi ja jareldusi.



1. TOO POHIOSA (Stiil: Normal, Times New Roman, Kirjasuurus 12, bold ' B)
Soltub t66 iseloomust (kirjeldus, valminud materjal, salvestis, esitlus vims). T66 pdhiosa
annab vastused sissejuhatuses piistitatud eesmirkidele ja lilesannetele. T66 pdhiosa peatiikid

peavad olema sisulis-loogiliselt iiksteisega seotud ning moodustama teemale vastava terviku

1.1. Esimene peatiikk (Stiil: Normal, Times New Roman, kirjasuurus 12, bold B )

Pohitekst (stiil: Normal, Times New Roman, kirjasuurus 12, reasamm 1,5, r6dpjoondus E)
1.1.1 Alapeatiikk (Stiil: Normal, Times New Roman, Kirjasuurus 12, bold B )
Pohitekst (stiil: Normal, Times New Roman, kirjasuurus 12, reasamm 1,5, rodpjoondus = )



KOKKUVOTE

Milline oli t66 tulemus. Kas piistitatud eesmérgid tdideti. Antakse hinnang tehtud t6dle ning

sonastatakse pohijareldused. Kokkuvottes tuleb avaldada oma arvamus voi seisukoht.

Kokkuvottes ei esitata uusi seisukohti, fakte, ei viidata uutele allikatele.




KASUTATUD KIRJANDUS

Kasutatud kirjanduse loetelu hdlmab t66 koostamisel kasutatud ja viidatud allikaid — loetelus
tuuakse ainult t60s viidatud allikad ja igale loetelus olevale allikale peab omakorda leiduma
toos viide. Loetelu koostatakse selliselt, et eespool on teosed/raamatud téhestikulises

jarjekorras, lopupoole netiaadressid.

Ndited
Teatmeteos
Teatmeteose pealkiri, (kdide). Ilmumiskoht. Kirjastus, aasta.

Nt Eesti entstiklopeedia, 6. kéide. Tallinn. Valgus, 1992.

Raamat
Autor(id). Aasta. Raamatu pealkiri. Linn: Kirjastuse nimi
Nt Kuldkepp, P. 2009. Toéle ja spordile piihendatud elu. Tartu: Greif

Artikkel ajakirjas voi ajalehes
Autor(id). Artikli pealkiri. Ajalehe vdi ajakirja pealkiri, ajalehe ilmumise kuupéev voi ajakirja
number, lehekiilg.

Nt Kase, M. Magusaga ei maksa liialdada. Eesti Pdevaleht, 15.02.2007.

Internetiallikas

Autor (kui on). Teksti pealkiri. Internetiaadress. Kiilastamise kuupéev.

Nt Hanni, T. Mis on bérs?http://www.loovtoo/nii_pikk/kui vaja (kasutamise kuupdev, nt
01.02.2014)


http://www.loovtoo/nii_pikk/kui%20vaja

LISA 1. Urituse stsenaarium
Toosse voib lisada lisasid (fotomaterjal, kaardid, skeemid, dokumendid, salvestised jne).

Lisad tuleb nummerdada ja pealkirjastada



